
دليل المستخدم لوحدة طلبات التغيير

المنصة الرقمية للرؤية



المقدمة



التغييرطلباتوحدة

:طلبات التغييرتعريف  وحدة •

.ومتابعة سير عملها،نشاء طلبات تغييرإللمستخدمين القدرة علىتتيح وحدة طلبات التغيير 

:وحدة طلبات التغييرصلاحيات •

:من خلالوحدة طلبات التغيير تكون صلاحية الولوج إلى 

.مجلس الشؤون الاقتصادية والتنمية السعودي•

.مكتب اللجنة الاستراتيجية•

.مكتب الإدارة الاستراتيجية•

.لجان البرامج•

.مكاتب البرامج•



طلبات التغيير

جميع طلبات التغييرطلباتطلبات تحت الإجراء

التغييرطلباتلوحدةالتنظيميالمخطط



طلبات



لاحيةصمنحتمأنهالاعتباربعينالأخذمعالتالية،الخطواتاتباعالرجاء،الطلبعملسيرمجرياتومتابعةالنظامإلىجديدتغييرطلبلإضافة
.النظاممديرقبلمنالإضافة

:تغييرطلبإضافةخطوات•

.التغييرطلباتواختيارللنظامالرئيسيةالقائمةإلىالتوجه1.

."طلبات"اختيار2.

.جديدتغييرطلبإضافةاختيار3.

.إضافتهالمرادالجديدالتغييربطلبالمتعلقةالمعلوماتجميعإدخال4.

.المدخلاتسلامةمنللتأكدالنظامقبلمنالمعلوماتمعالجةسيتمحيثالمدخلة،المعلوماتحفظ5.

.التغييرلطلبالمدخلةللمعلوماتالنظامحفظ6.

.الطلبنوعحسبالعملسيربمجرياتوالبدءطلبات،قائمةإلىتغييرطلبإضافة7.

جديدتغييرطلبإضافةنجاحتأكيدرسالةالنظامعرض8.

جديدتغييرطلبإضافة



.جديدتغييرلطلبالعامةالبياناتإدخالشاشةيوضحالتاليالرسم

جديدتغييرطلبإضافة



نبعيالأخذمعالتغيير،طلببنوعالمتعلقةالبياناتإدخالشاشةيوضحالتاليالرسم

.خرآإلىطلبمنتختلفالشاشةهذهأنالاعتبار

جديدتغييرطلبإضافة



.التغييرطلببنوعالمتعلقةالمستنداتإدخالشاشةيوضحالتاليالرسم

جديدتغييرطلبإضافة



ييم من تق،مجريات العمللإكمالرسال الطلب إتأكيد طلب التغيير، والرسم التالي يوضح شاشة 

.وموافقة واعتماد

جديدتغييرطلبإضافة



ن من إدارة 
ّ
:بشكل أفضل كالآتيطلبات التغيير يوفر النظام بعض الإجراءات الإضافية للمستخدم للتمك

.بهالمتعلقةالوثائقومشاهدةالقراءة،بصيغةالتغييرطلبمعلوماتمشاهدة•

.الانشاءتحتمرحلةفيالطلبكانحالفيالتغييرطلباغلاق•

.إكسلملفإلىالتغييرطلباتمعلوماتتصدير•

.بإنشائهاالمستخدمقامالتيالتغييرطلباتملخصمتابعة•

.المتقدمةالفلاترإظهار•

ن النظام المستخدم
ّ
الرسم التالي يوضح مجموعة الإجراءات التي يمك

.طلبات التغييرمن اتخاذها على 

جديدتغييرطلبإضافة



.بإنشائهاالمستخدمامقالتيالتغييرطلباتملخصشاشةيوضحالتاليالرسم

جديدتغييرطلبإضافة



.المتقدمةالفلاترشاشةيوضحالتاليالرسم

جديدتغييرطلبإضافة



طلبات تحت 
الإجراء



صلاحيةحمنتمأنهالاعتباربعينالأخذمعالتالية،الخطواتاتباعالرجاء،الطلبعملسيرمجرياتومتابعةالتغييرطلباتلإدارة
.النظاممديرقبلمنالإدارة

:التغييرطلباتمتابعةخطوات•

.التغييرطلباتواختيارللنظامالرئيسيةالقائمةإلىالتوجه1.

."الإجراءتحتطلبات"اختيار2.

وأمتقييالحيثمنهعليجراءالإاتخاذمنتكمنللالتغيير،طلبتخصالتيالإجراءاتخلالمن"التفاصيل"اختيار3.
.عتمادالاأوموافقةال

.

إجراءتتطلبالتيالتغييرطلبات



.العملسيرمجرياتفيالمرحلةحسبالتغييرطلباتشاشةيوضحالتاليالرسم

إجراءتتطلبالتيالتغييرطلبات



 التيالإجراءاتشاشةيوضحالتاليالرسم
ّ
.الطلبتقييممرحلةفياختيارهامنالمستخدمالنظامنيمك

إجراءتتطلبالتيالتغييرطلبات



 التيالإجراءاتشاشةيوضحالتاليالرسم
ّ
ةالموافقمرحلةفياختيارهامنالمستخدمالنظامنيمك

.الطلبعلى

إجراءتتطلبالتيالتغييرطلبات



 التيالإجراءاتشاشةيوضحالتاليالرسم
ّ
داعتمامرحلةفياختيارهامنالمستخدمالنظامنيمك

.الطلب

إجراءتتطلبالتيالتغييرطلبات



جميع طلبات 

التغيير 



بعينالأخذمعالتالية،الخطواتاتباعالرجاء،الطلبعملسيرمجرياتومتابعةالتغييرطلباتجميعإلىللوصول

.النظاممديرقبلمنالإدارةصلاحيةمنحتمأنهالاعتبار

:التغييرطلباتجميعإلىلوصولاخطوات•

.التغييرطلباتواختيارللنظامالرئيسيةالقائمةإلىالتوجه1.

.التغييرطلباتجميعاختيار2.

التغييرطلباتجميع



.التغييرطلباتجميعشاشةيوضحالتاليالرسم

التغييرطلباتجميع



طلبات التغيير

العامة



العامةالتغييرطلبات

احلااالعامةالتغييرطلباتتعتبر
ا
علىلتغيرباتأثرتالتيالتغييروطلباتالجديدةالتغييرطلباتعلىوتحتويالنظام،علىمؤقت

:وهييناير،15فيالرؤيةحوكمة

.اللجنةرئاسةتكليف-البرنامجلجنة-الرؤيةتحقيقبرنامجبطاقة•

.مجللبرناالرئيسيالأداءمؤشرمستهدفاتمراجعة-للبرنامجالرئيسيةالأداءمؤشرات-الرؤيةتحقيقبرنامجتنفيذخطة•

.ميزانيةلهاليسالتيالمبادراتإحدىإضافة-المبادرات-الرؤيةتحقيقبرنامجتنفيذخطة•

.ميزانيةلهاليسالتيالمبادراتإحدىحذف-المبادرات-الرؤيةتحقيقبرنامجتنفيذخطة•

نهجيةمأو،الرئيسيةالمعالمأو،المخرجاتأو،العملنطاقأو،وصفأو،اسمتعديل-المبادرات-الرؤيةتحقيقبرنامجتنفيذخطة•

.(الزمنيةالأطرأوالمستهدفاتأوالميزانيةعلىيؤثرلابشكل)للمبادراتالمخرجاتقياس

نهجيةمأو،الرئيسيةالمعالمأو،المخرجاتأو،العملنطاقأو،وصفأو،اسمتعديل-المبادرات-الرؤيةتحقيقبرنامجتنفيذخطة•

.(الزمنيةالأطرأوالمستهدفاتأوالميزانيةعلىيؤثربشكل)للمبادراتالمخرجاتقياس

.أشهر3عنيقلبماالمبادرةانتهاءتاريختعديل-المبادرات-الرؤيةتحقيقبرنامجتنفيذخطة•

.أشهر3عنيقللابماالمبادرةانتهاءتاريختعديل-المبادرات-الرؤيةتحقيقبرنامجتنفيذخطة•

.البرنامجنفسفيالمبادراتتكاليفبينالنقل-المبادرات-الرؤيةتحقيقبرنامجتنفيذخطة•



تابع–العامةالتغييرطلبات

.آخرإلىبرنامجمنمبادرةنقل-المبادرات-الرؤيةتحقيقبرنامجتنفيذخطة•

لابمايةالشخصبالصفةتعيينهميتملمممناللجنةأعضاءأحدإعفاء/تعيين-البرنامجلجنة-الرؤيةتحقيقبرنامجبطاقة•

.المعتمدالتمثيلمستوىأواللجنةتشكيليغير

يغيربمايةالشخصبالصفةتعيينهميتملمممناللجنةأعضاءأحدإعفاء/تعيين-البرنامجلجنة-الرؤيةتحقيقبرنامجبطاقة•

.المعتمدالتمثيلمستوىأواللجنةتشكيل

.الشخصيةبالصفةتعيينهمتمممناللجنةأعضاءأحدإعفاء/تعيين-البرنامجلجنة-الرؤيةتحقيقبرنامجبطاقة•

.النهايةتاريخعلىيؤثرلابماالمبادرةبدايةتاريختعديل-المبادرات-الرؤيةتحقيقبرنامجتنفيذخطة•

.جهةمنأكثرفيالبرنامجمبادراتاعتماداتبينالنقل-المبادرات-الرؤيةتحقيقبرنامجتنفيذخطة•

.هدفإضافة-والثالثوالثانيالأولالمستوىأهداف-الرؤية•

.هدفحذف-والثالثوالثانيالأولالمستوىأهداف-الرؤية•



جديدعامتغييرطلبإضافة

تالية،الالخطواتاتباعالرجاء،الطلبعملسيرمجرياتومتابعةالنظامإلىجديدعامتغييرطلبلإضافة
.النظاممديرقبلمنالإضافةصلاحيةمنحتمأنهالاعتباربعينالأخذمع

:جديدعامتغييرطلبإضافةخطوات•

.التغييرطلباتواختيارللنظامالرئيسيةالقائمةإلىالتوجه1.

."طلبات"اختيار2.

.جديدعامتغييرطلباختيار3.

.إضافتهالمرادالجديدالعامالتغييربطلبالمتعلقةالمعلوماتجميعإدخال4.

مةسلامنللتأكدالنظامقبلمنالمعلوماتمعالجةسيتمحيثالمدخلة،المعلوماتحفظ5.
.المدخلات

.العامالتغييرلطلبالمدخلةللمعلوماتالنظامحفظ6.

.الطلبنوعحسبالعملسيربمجرياتوالبدءطلبات،قائمةإلىتغييرطلبإضافة7.

.جديدتغييرطلبإضافةنجاحتأكيدرسالةالنظامعرض8.



جديدعامتغييرطلبإضافة

.عامجديدتغييرلطلبالعامةالبياناتإدخالشاشةيوضحالتاليالرسم



جديدعامتغييرطلبإضافة

.التغييرطلببنوعالمتعلقةالمستنداتإدخالشاشةيوضحالتاليالرسم



جديدعامتغييرطلبإضافة

.واعتمادوموافقةتقييممن،العملمجرياتلإكمالالطلبرسالإوالتغيير،طلبتأكيدشاشةيوضحالتاليالرسم



جديدعامتغييرطلبإضافة

نللمستخدمالإضافيةالإجراءاتبعضالنظاميوفر
ّ
:كالآتيأفضلبشكلالعامةالتغييرطلباتإدارةمنللتمك

.بهالمتعلقةالوثائقومشاهدةالقراءة،بصيغةالعامالتغييرطلبمعلوماتمشاهدة•
.الإضافةتحتمرحلةفيالطلبكانحالفيالتغييرطلبإغلاق•
.إكسلملفإلىالعامةالتغييرطلباتمعلوماتتصدير•
.بإضافتهاالمستخدمقامالتيالتغييرطلباتملخصمتابعة•
.المتقدمةالفلاترإظهار•
.

نالتيالإجراءاتمجموعةيوضحالتاليالرسم
ّ
.التغييرطلباتعلىاتخاذهامنالمستخدمالنظاميمك



جديدعامتغييرطلبإضافة

 التيالإجراءاتشاشةيوضحالتاليالرسم
ّ
ةالموافقوالتقييممراحلفيالعامالتغييرطلبعلىاختيارهامنالمستخدمالنظامنيمك

.الاعتمادو



جديدعامتغييرطلبإضافة

 التيالإجراءاتشاشةيوضحالتاليالرسم
ّ
رالتغييطلببعثتمحالفيالعام،التغييرطلبعلىاختيارهامنالمستخدمالنظامنيمك

.الجهاتحدأقبلمنللتقييم



جديدعامتغييرطلبإضافة

.بإضافتهاالمستخدمامقالتيالتغييرطلباتملخصشاشةيوضحالتاليالرسم



جديدعامتغييرطلبإضافة

.المتقدمةالفلاترشاشةيوضحالتاليالرسم



شكرا لكم 


