
التواصل على دارة عمليةدليل المستخدم لإ
المستوى الداخلي

المنصة الرقمية للرؤية



المقدمة



الداخليالمستوىعلىالتواصلعمليةإدارة

:الداخليالمستوىعلىالتواصلعمليةإدارةتعريف•

منيالداخلوالتواصل،والإشعارات،الاجتماعاتوإدارةمتابعةعلىالقدرةللمستخدمينالداخليالمستوىعلىالتواصلعمليةإدارةتتيح
.المستخدمينبينالرسائلخلال

:الداخليالمستوىعلىالتواصلعمليةإدارةصلاحيات•

:خلالمنالداخليالمستوىعلىالتواصلعمليةإدارةإلىالدخولصلاحيةتكون

.السعوديوالتنميةالاقتصاديةالشؤونمجلس•

.الاستراتيجيةاللجنةمكتب•

.الاستراتيجيةالإدارةمكتب•

.البرامجلجان•

.البرامجمكاتب•



الداخليالمستوىعلىالتواصلعمليةلإدارةالتنظيميالمخطط

التواصل على المستوى إدارة عملية
الداخلي

رسائل الإدارة الإشعاراتإدارة الاجتماعاتإدارة



إدارة ومتابعة 
الاجتماعات



الاجتماعاتإضافةوإدارة

.النظاممديرقبلمنالإضافةصلاحيةمنحتمأنهالاعتباربعينالأخذمعالتالية،الخطواتاتباعالرجاءالاجتماعات،وإضافةلإدارة

:اجتماعإضافةخطوات•

.الرئيسيةالصفحةعلىأمنالتقويمأيقونةاختيار1.

.جديدإضافةاختيار2.

.بالاجتماعالمتعلقةالمعلوماتجميعإدخال3.

.المدخلاتسلامةمنللتأكدالنظامقبلمنالمعلوماتمعالجةسيتمحيثالمدخلة،المعلوماتحفظ4.

.للاجتماعالمدخلةللمعلوماتالنظامحفظ5.

.تقويمشكلعلىأوجدولشكلعلى،الاجتماعاتقائمةإلىالاجتماعاتإضافة6.

.الاجتماعاتإضافةنجاحتأكيدرسالةالنظامعرض7.



الاجتماعاتإضافةولإدارة

.للاجتماعالبياناتإدخالشاشةيوضحالتاليالرسم



الاجتماعاتإضافةوإدارة

نللمستخدمالإضافيةالإجراءاتبعضالنظاميوفر
ّ
:كالآتيأفضلبشكلالاجتماعاتإدارةمنللتمك

أوالميلاديالتقويمعلىعرضهاخلالمن،المستخدمإلىوأالمستخدممندعوةكانتسواء،الاجتماعاتجميعمتابعة•

.جدولفيعرضهاأو،الهجري

.للمستخدمالأخضرباللونستظهرالتيوالاجتماعات،علىالموافقة•

.للمستخدمحمرالأباللونستظهرالذيوالاجتماعات،رفض•

.للمستخدمصفرالأباللونظهريسالذيوالاجتماعات،علىمبدئيةموافقةبالرد•

.للمستخدمالرماديباللونظهريسالذيوالاجتماعات،علىالردعدم•

.بهالمتعلقةالمعلوماتومشاهدةالقراءة،بصيغةالاجتماعاتمعلوماتمشاهدة•

.الاجتماعاتمعلوماتعلىالتعديل•

.الاجتماعاتحذف•

.الإلكترونيالبريدإلىالاجتماعاتمعلوماتتصدير•

نالتيالإجراءاتمجموعةيوضحالتاليالرسم
ّ
.الاجتماعاتعلىاتخاذهامنالمستخدمالنظاميمك



الاجتماعاتإضافةولإدارة

.تقويمشكلعلىالاجتماعاتعرضشاشةيوضحالتاليالرسم



الاجتماعاتإضافةوإدارة

.جدولشكلعلىالاجتماعاتعرضشاشةيوضحالتاليالرسم



إدارة ومتابعة 
الإشعارات



الإشعاراتإدارة

ديرمقبلمنالإدارةصلاحيةمنحتمأنهالاعتباربعينالأخذمعالتالية،الخطواتاتباعالرجاءالإشعارات،لإدارة
.النظام

:الإشعاراتإدارةخطوات•

.الرئيسيةالصفحةعلىأمنالجرسأيقونةاختيار1.

أو،للمستخدموصولهاعندالإشعاراتقائمةخلالمن،المستخدمبتتعلقالتيالإشعاراتعرض2.
.الإشعاريتطلبإجراءيأبالمستخدمقيامأو،الربعيالتقريربتحميلالمستخدمقيام

.الإشعاراتجميععرضإمكانية3.

.الفئةحسبالإشعاراتعرضإمكانية4.

."مقروءة"ـكالإشعاراتتعيين5.

.الإشعاراتحذفإمكانية6.

.للمستخدمالإشعاروصولعلىمضىالذيالوقتعرض.7



تابع–الإشعاراتإدارة

.الإشعاراتنافذةخلالمنالمستخدمإلىوصلتالتيالجديدةالإشعاراتمجموععرض.8

.الإشعاربهذاالمتعلقةالصفحةإلىبالتوجيهالنظاميقومس،الإشعاراتحدأاختيارعند.9

.الإشعاراتعداداتبإالتحكم.10



الإشعاراتإدارة

:التاليبعرضالنظامسيقومحيثالرئيسية،الشاشةفيالإشعاراتيوضحالتاليالرسم

.إشعاراتثلاثأولبعرضالنظامويقومالجديدةالإشعاراتعدد1.
."مقروء"ـكالإشعاراتكلتعيين2.
.الإشعاراتإعدادات3.
.الفئةحسبالإشعاراتجميععرض4.
.الإشعاراتجميععرض5.



الإشعاراتإدارة

:التاليبعرضالنظامسيقومحيثالإشعارات،جميععرضشاشةيوضحالتاليالرسم

.الإجراءاتخلالمن"مقروء"ـكتعيين1.
.الإجراءاتخلالمنالإشعارحذف2.
.الإشعاراسم3.
.الإشعارفئة4.



الإشعاراتإدارة

:التاليبعرضالنظامسيقومحيثالفئة،حسبالإشعاراتعرضشاشةيوضحالتاليالرسم

.الفئةحسبالإشعاراتجميععرض1.
.الإشعاراتجميععرض2.
.الفئةذهبهالمتعلقةالإشعاراتجميعإلىالمستخدمبتوجيهالنظامسيقوم،الفئاتأحدعلىالضغطعند3.



الإشعاراتإدارة

:التاليبعرضالنظامسيقومحيثالإشعارات،عداداتإشاشةيوضحالتاليالرسم

.لاأمشعاراتالإتلقيريديالمستخدمانكإذا1.
.قاهايتلأنالمستخدمريديالتيالإشعاراتأنواع2.

.للإشعاراتالرئيسيةالنافذةفيالإعداداتعلىالضغطخلالمنالإشعاراتإعداداتإلىالوصوليمكنك



إدارة ومتابعة الرسائل



رسائلالإضافةوإدارة

.النظاممديرقبلمنالإضافةصلاحيةمنحتمأنهالاعتباربعينالأخذمعالتالية،الخطواتاتباعالرجاء،الرسائلوإضافةلإدارة

:المراسلةإضافةخطوات•

.الرئيسيةالصفحةعلىأمنالمراسلةأيقونةاختيار1.

 المضافينالأصدقاءحدأاختيارأو،إضافتهومراسلتهيتمسالذيالمستخدماسمكتابة2.
 
.مراسلةالببدءالنظاموسيقوم،امسبق

.واستقبالهابإرسالهاالمستخدمقامالتيالمراسلاتجميعلالنظامحفظ.3

.المراسلةحذفإمكانية.4

.المراسلةشاشةفيالمستخدمينبينالمحادثاتخلالوالملفاتالصوررفاقإإمكانية.5



رسائلالإضافةوإدارة

:التاليبعرضالنظامسيقومحيثالمستخدمين،وإضافةرسائلشاشةيوضحالتاليالرسم

 المستخدمينإضافة1.
ّ
 النظامفيفينالمعر

ّ
.محادثتهممنالمستخدمنليتمك

.المحادثةلبدءالمستخدماسمعلىبالضغطالقيام2.



رسائلإضافةوإدارة

:التاليبعرضالنظامسيقومحيثالمحادثات،شاشةيوضحالتاليالرسم

.المستخدماسمعرض1.
.واستقبالهابإرسالهاالمستخدمقامالتيالمحادثاتجميععرض2.
.المحادثةحذف3.
.والصورالملفاتإرفاق4.
.الحاليةالصفحةرابطإرفاق5.
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رسائلالإضافةوإدارة

رمديقبلمنالإضافةصلاحيةمنحتمأنهالاعتباربعينالأخذمعالتالية،الخطواتاتباعالرجاء،جماعيةمراسلةوإضافةلإدارة
.النظام

:جماعيةالمراسلةالإضافةخطوات•

.الرئيسيةالصفحةعلىأمنالمراسلةأيقونةاختيار1.

إدخالشاشةبعرضالنظاموسيقوم،جديدةمحادثةمجموعةإضافةاختيار2.
.بالمراسلةالمتعلقةالمعلومات

.إضافتهمالمرادالأشخاصضافةإوالصحيحةالمعلوماتإدخال.3

.المراسلةفيللبدءالقائمةمنالمجموعةاختيار.4

.واستقبالهابإرسالهاالمستخدمقامالتيالمراسلاتجميعلالنظامحفظ.5

.المراسلةحذفإمكانية.6

.المجموعةمعلوماتتعديلأوالمجموعةمغادرةإمكانية.7

.المراسلةشاشةفيالمستخدمينبينالمحادثاتخلالوالملفاتالصوررفاقإإمكانية.8



رسائلالإضافةوإدارة

.شاشة إضافة مراسلة جماعية الرسم التالي يوضح 
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رسائلالإضافةوإدارة

:التاليبعرضالنظامسيقومحيثالمحادثات،شاشةيوضحالتاليالرسم

.المستخدماسمعرض1.
المستخدمبهاقامالتيالمحادثاتجميععرض2.
والصورالملفاتإرفاق3.
.المحادثةحذف4.
2.الحاليةالصفحةرابطإرفاق5.
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1



شكرا لكم 


